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1. Allmant

1.1 Tillimpningsomrade

Allminna villkor for stod till projekt tillaimpas pé samtliga drenden som beviljats projektstod av Region
Visterbotten om inget annat framgér av forfattningsbestimmelserna. For att utbetalning av stod ska
kunna ske ska stodmottagaren folja bestimmelserna i “Allménna villkor for stod till projekt”.

1.2 Definitioner
Stod — med stod avses projektmedel till ett projekt.

Stodmottagare — dr den som far stod till projekt frin Region Visterbotten.

1.3 Beviljat stod
Kostnader, utover projektets budget, som uppstér vid genomforandet av projektet svarar stodmottagaren
och projektparter for.

1.4 Kostnadseffektivitet
Projektverksamheten ska bedrivas pa ett kostnadseffektivt sitt.

Med kostnadseffektivitet menas att alla kostnader ska utga fran principerna om sund ekonomisk
forvaltning, som bygger pa begreppen sparsambhet, effektivitet och andamalsenlighet.

I praktiken betyder det att alla &tgirder ska genomforas till ldgsta méjliga kostnad och kostnader som
framstér som oskiliga inte dr stodberittigande, varken helt eller delvis.

1.5 Sérskilda villkor
Utover allménna villkor kan det finnas sirskilda villkor. Dessa meddelas skriftligen i beslut om st6d.

1.6 Separat projektredovisning

Stodmottagaren ska ha en separat projektredovisning, sé att projektets totala kostnader, intdkter och
finansiering direkt kan utlasas i stodmottagarens redovisning. Detta for att sikerstilla att kostnaderna
enbart har uppkommit i syfte att genomféra projektet. Sarredovisningen ska sikerstéllas antingen genom
att ni anvander en sirskild redovisningskod i bokforingen eller genom att ni har ett helt separat
bokforingssystem for projektet. Gallande bokforingsregler ska foljas.

Stodmottagaren ska sikerstilla att aktiviteter och kostnader i projektet ar skilda fran ordinarie
verksamhet. I samverkansprojekt ska siarredovisningen ske hos varje part som deltar i projektet.

Kravet pd sarredovisning giller inte for kostnader som ar baserade pa forenklade redovisningsalternativ,
som till exempel schablonkostnader.

1.7 Stodberittigande kostnader
En kostnad ar inte stodberattigande om den har ingatt i ngot annat projekt eller finansierats genom
négot annat offentligt stod.

For att en kostnad i projektet ska vara stodberattigande kravs darfor att den ar tillkommande, vilket
innebdr att det dr en kostnad som stodmottagaren inte skulle haft om inte projektets verksamhet direkt
medfort att kostnaden uppstatt. Arbetstidskostnad for att skriva projektansokningar riknas som en del av
ordinarie verksamhet och ar darfor inte stodberattigande.

Fakturor ska vara stillda till och betalda av projektigare eller projektpart inom projekttiden.

1.8 Utbetalning av stod
Stodet betalas ut i efterhand efter redovisning av de faktiska kostnaderna for projektet. Stod betalas ut




endast om kostnaderna efter granskning bedoms vara stodberattigande.

1.9 Projektperiod
Projektperioden dr den period inom vilken projektet ska p&borjas och avslutas. Datum for projektperioden
framgar av beslutet. Endast kostnader som uppkommit inom projektperioden ar stédberittigande.

1.10 Beslut om stéd

Beslutet omfattar dokumenten “Beslut om st6d” samt “Allménna villkor for st6d till projekt”. Beslut om stod anger
beslutsmotivering med beskrivning av projektets koppling till strategin for lanets utveckling, eventuella villkor
forenade med beslutet, total finansieringsplan samt vidare uppgifter om hur projektet ska foljas upp, utviarderas
och slutrapporteras.

2. Utbetalning av stod
Stod betalas ut endast under forutséttning att Region Vasterbotten erhaller erforderliga medel fran
regeringen.

2.1 Ans6kan om utbetalning av stod

Stodet betalas ut i efterhand efter redovisning av de faktiska kostnaderna for projektet efter att Region
Visterbotten har granskat de redovisade kostnaderna samt lages- eller slutrapporten for aktuell
redovisningsperiod. Det som framgar av den ekonomiska redovisningen ska kunna hirledas till lages- eller
slutrapporten. Stod betalas ut endast om kostnaderna ar stodberattigande.

Ansokan om utbetalning av stod ska omfatta minst en och hogst sex kalenderménaders stodberattigande
kostnader och ske i enlighet med beslutad plan for ansdkan om utbetalning.

2.1.1 Underlag till ansé6kan om utbetalning av stéd
En ans6kan om utbetalning av stod ska lamnas in digitalt via portalen Min Ansdkan (minansokan.se).
Ansokan ska vara undertecknad av en person som ar behérig att foretrdda s6kanden (missiv).

Ansokan om utbetalning (rekvisition) ska innehélla ett ekonomiskt underlag som styrker riktigheten i
uppgifterna om de stodberittigande kostnaderna och intidkterna, inklusive medfinansieringen. Med
ekonomiskt underlag avses en resultatrapport och huvudbok for projektet for den aktuella perioden. Det
ska framga vilka poster som ingar under respektive kostnadsslag genom en Kostnadssammanstillning
(Utgiftsrader frén CSV-fil eller motsvarande hos huvudfinansiar) samt lages-/slutrapport pa Region
Visterbottens mall ska bifogas ansokan om utbetalning. Utbetalningsbeslut fran forvaltande myndighet
eller kontrollintyg fran nationell kontrollant ska bifogas ansokan/skickas till ansvarig handlaggare i de fall
projektet finansieras av europeiska struktur- och investeringsfonderna.

Darutover ska ansokan, i forekommande fall, innehélla féljande underlag:

1. verifiering av att medfinansiering i form av bidrag i annat &n pengar (frén extern aktor) har
tillhandahallits eller utforts. For personalkostnader ska en underskriven sammanstéllning bifogas 6ver
deltagande personer, antal nedlagda timmar, timkostnad och uppgift om den huvudsakliga arbetsinsatsen.
2. Vid det forsta redovisningstillfdllet, eller om l6nen dndras, ska ni styrka manadslénen med en
Ionespecifikation, ett anstillningsavtal eller liknande.

3. Avtal och eventuell upphandling avseende externa tjanster.

4. Utvarderingar och rapporter som externa tjanster levererar till projektet.

Utover ovan angivna punkter far Region Vésterbotten begéra ytterligare uppgifter som ar nédvandiga for
provning av utbetalning av stod.

2.1.2 Ansékan om slututbetalning
Slutrapportering och ansékan om slututbetalning ska ha inkommit till Region Vésterbotten enligt angivet
datum i beslutet.

Region Visterbotten har ritt att halla inne 20 procent av beviljat st6d till slututbetalningen.
Slututbetalningen kan tidigast ske nar slutrapporten och den ekonomiska slutredovisningen har godkénts
av Region Visterbotten.

2.2 Forskott
Region Visterbotten far, om det finns sirskilda skl och efter prévning av projektets ekonomiska barkraft,
betala ut forskott. For att forskott ska betalas ut kréavs beslut i varje enskilt fall.



https://minansokan.se/ma2020client/#/home

Forskott far lamnas med hogst hélften av det beviljade stodet, dock sammanlagt hégst 400 000 kronor.
I ans6kan om forskott ska stodmottagaren redogora for skilen till forskottet. Ansokan ska vara
underskriven av person som ar behorig att foretrada stodmottagaren.

Region Visterbotten fir begira in ytterligare uppgifter som ar nédviandiga for prévning av ansékan om
forskott.

Utbetalat forskott ska vara avriknat innan projektet avslutas.

3. Stodberittigande kostnader
3.1 Allmént

3.1.1 Stodberattigande kostnader
Kostnader ar stodberattigande om de:

1. har uppkommit for och dr nodviandiga for projektets genomforande, det vill sdga ar projektspecifika,
2. har uppkommit under den projektperiod som framgar av Region Vésterbottens beslut,

3. har bokforts i enlighet med gillande bokforingsregler,

4. har betalats,

5. kan styrkas av stodmottagaren genom fakturor, bokféringsunderlag eller andra handlingar ur dennes
redovisning, och

6. har uppkommit efter offentlig upphandling eller, om upphandling inte kréavs, uppfyller kraven enligt
affairsmassiga villkori 3.1.3.

3.1.2 Mervardesskatt

Stod for mervardesskatt medges endast om denna utgor en slutlig kostnad for stodmottagaren.
Mervirdesskatt utgor en slutlig kostnad nir den inte far dras av eller aterbetalas som ingdende
mervirdesskatt.

Om Skatteverket senare fattar beslut om att stodmottagaren omfattas av skattskyldighet enligt
mervardesskattelagen for den verksamhet som avses i det aktuella beslutet om stod (projektet) ska
stodmottagaren aterbetala stod som felaktigt utbetalats.

3.1.3 Affarsmassiga villkor

Stodmottagare som inte dr upphandlande myndigheter ska gora inkop enligt affirsmassiga villkor, vilket
innebar att principerna om kostnadseffektivitet, likvardighet, icke-diskriminering, 6ppenhet, 6msesidigt
erkdnnande och proportionalitet ska foljas. Inkop av en tjanst eller vara ska bedomas i sin helhet precis
som vid offentliga upphandlingar.

Generellt sett ska dessa underlag visa att inkopet gjorts pa affarsmassiga villkor:

e dokumentation som styrker konkurrensutsattning (generellt sett genom att stédmottagaren
tillfragat tre eller fler leverantorer). Har godtas till exempel tjainsteanteckningar, mejl, inkomna
anbud eller annons

e dokumentation som styrker 6verenskommelser (muntligt eller skriftligt avtal)

Da kostnadseffektivitet i projekten tillampas begransas mojligheterna att anlita narstdende. Foretradare
for stodmottagaren far inte, utan skriftligt beslut av Region Visterbotten, vilja leverantor som ar
narstdende oavsett om leverantoren avser juridisk eller fysisk person. Med nérstidende person avses bland
annat make/maka, sambo, partner, fordlder, barn och syskon till stodmottagaren. Nar det géller juridiska
personer avses koncernbolag eller foretag/foretagsgrupperingar dir det finns dgarintresse.

Icke-diskriminering innebér att det r forbjudet att direkt eller indirekt diskriminera en leverantor pé
grund av omsténdigheter som exempelvis nationalitet.

Likvardighet innebar att alla leverantorer ska ges samma forutsattningar. Alla tillfrdgade leverantorer ska
till exempel fa tillgéng till samma information samtidigt sa att ingen leverantor gynnas framfor nagon
annan.




Exempel pa nir en situation kan strida mot principen for likabehandling ar nir en tidigare anstalld eller
foretradare for koparen gar over till en av leverantorerna, eller om en anstilld eller foretrddare for
koparen har en anhorig som foretrader en av leverantorerna eller sitter i leverantorens styrelse.

Samma giller om en anstalld eller foretradare for en av leverantorerna sitter i koparens styrelse.

Aven nira vinskap eller tidigare kop mellan kopare och séljare kan ligga till grund for att en situation kan
anses strida mot likabehandlingsprincipen.

Oppenhet innebr att koparen ir skyldig att skapa 6ppenhet och forutsebarhet om kopet och limna
information om hur kdpet ska ga till rent praktiskt. Det innebar bland annat att offertforfragan ska vara
tydlig och innehélla samtliga krav som stalls.

Proportionalitet innebar att kraven pa leverantoren och pa varan eller tjinsten ska ha ett naturligt
samband med och sta i rimlig proportion till det som ska képas. De krav som stélls ska vara bade lampliga
och nédvindiga for att uppna syftet med kopet.

Omsesidigt erkdnnande innebir att intyg och certifikat, som utfirdats av en myndighet i en EU-
medlemsstat, ska vara giltiga ocksa i 6vriga EU-lander.

3.2 Direkta kostnader
Med projektets direkta kostnader avses kostnader som ar direkt hanforbara till projektet. De direkta
kostnaderna ska delas upp i féljande kostnadsslag:

1. Personal

2. Externa tjanster

3. Resor och logi

4. Investeringar, materiel och externa lokaler

5. Schablonkostnader/Indirekta kostnader (alternativt 12. Kontor och administration)
6. Enhetskostnader (vissa EU-program)

7. Klumpsumma (vissa EU-program)

8. Projektintikter (negativ kostnad)

9. Offentliga bidrag i annat &n pengar

10. Privata bidrag i annat 4n pengar

11. Utrustning (vissa EU-program)

12. Kontor och administration (alternativt 5. Schablonkostnader)

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska s6kande f6lja de regler och schabloner som
géller for det aktuella EU-programmet.

3.2.1 Personalkostnader
Kostnader for 16ner ar stodberittigande om

de har uppstétt genom arbete i projektet, (och skulle alltsé inte ha funnits annars)
de ar bokforda i projektets bokforing
det finns anstéllningsavtal och arbetsbeskrivning for den personal som fér 16n

ni som stédmottagare inte redan har tagit emot stod for Ilonekostnader frén annat hall, till
exempel genom lonebidrag eller anstillningsstod.

Traktamente och resekostnader ska ni redovisa under Resor och logi.

Personal med méanadslon som arbetar heltid eller fast del i projektet
Om projektet har personal med projektanstéllning eller anstidllda som avsétter hela eller en fast del av sin
arbetstid varje manad ska ni berdkna 16nekostnaden pa foljande sitt.

e  utgd fran periodens l6nespecifikation

e redovisa periodens 16n multiplicerat med andelen arbetstid den anstillda arbetar i projektet,
aven vid semester och annan betald franvaro

e  uppritta ett intyg 6ver hur stor del av arbetstiden den anstillda ska arbeta med projektet, om det
inte framgar av anstallningsavtalet.




Ni behover inte gora nagon tidsredovisning for personal som arbetar heltid eller en fast del i projektet.

Personal med manadslon som arbetar varierande del i projektet

Om projektet har personal som arbetar ett varierande antal timmar i projektet ska ni berdkna
timkostnaden per person enligt féljande modell: (ménadslon x 12) / drsarbetstid 1 720 timmar
= timkostnad. Semesterersiattning ingér i timkostnaden.

Arsarbetstiden géller for alla anstillda
Den stodberittigande 16nekostnaden ar timkostnaden berdknad enligt ovan, multiplicerad med antalet
arbetade timmar i projektet.

Krav pé tidsredovisning

Personal som arbetar varierad arbetstid i projektet ar skyldig att tidsredovisa dag for dag.
Tidsredovisningen ska tidcka 100 procent av den anstilldes arbetstid. Det innebér att ni dven ska redovisa
den tid som ni arbetat i den ordinarie verksamheten, eller i annat projekt.

Observera att all semester, sjukdom och annan franvaro ska redovisas pa ordinarie verksamhet.

Om ni har ett eget tidredovisningssystem som visar motsvarande uppgifter som i tidredovisningsmallen
far ni anvdnda ett utdrag ur det systemet. Personen som utfort tiden i projektet ska intyga utdraget.

Vid det forsta redovisningstillfallet, eller om I6nen dndras, ska ni styrka manadslénen med en
I6nespecifikation, ett anstillningsavtal eller liknande.

Timanstilld personal
Om projektet har timanstélld personal ska ni berdkna den stodberittigande 16nekostnaden sé har:

Timlon + semesterersiattning enligt anstillningsavtal eller
I6nespecifikation x antal arbetade timmar i projektet.

Alla timanstillda ska tidsredovisa sin arbetstid dag for dag, och tidsredovisningen ska tdcka 100 procent
av den anstilldas arbetstid.

Lonebikostnader
Projektets 16nebikostnader ska vara faktiska 16nebikostnader som ar betalda och bokforda i projektet.

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska sokande f6lja de regler och schabloner som
géller for det aktuella EU-programmet.

3.2.2 Externa tjanster

Kop av externa tjanster som behovs for att genomfora projektet ar stodberittigande. Med kop av extern
tjanst avses kOp av tjanster frdn annan juridisk person eller fysisk person som inte ar anstélld hos
stodmottagaren.

KoOp av externa tjanster ska upphandlas enligt lagen om offentlig upphandling (LOU), lagen om
upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster (LUF) eller via affirsmassig
upphandling beroende pa vilket regelverk som géller for projektagaren.

Fakturor ska vara stillda till och betalda av projektégare eller projektpart inom projekttiden.

P4 fakturor eller pa en sdrskild specifikation fran leverantoren ska antal nedlagda timmar, timkostnad, nir
tjansten utforts, vem som utfort tjansten och vad den externa tjansten bestér av ska framga. Avtal och
eventuell upphandling ska bifogas. Om tjansterna utférs med avtal till fast pris sa ska det finnas en
specifikation till fakturan 6ver vad som ska uppnaés i projektet.

3.2.3 Resor och logi
Foljande kostnader for resor och logi ar stodberattigande:

e resor som exempelvis biljetter, rese- och bilforsakring, parkering, bransle, milersittning och
vagtullar

Deltagaravgifter for seminarier/konferenser o. dyl.
méltider, om de inte ticks av traktamente

logi

visum

dagtraktamenten




[ ]
Genomforda resor ska beskrivas i ldges-/slutrapport.

3.2.4 Investeringar, materiel och lokaler

Kostnader for investeringar och materiel ar stodberattigande om investeringarna eller materielen kops,
hyrs eller leasas av projektet. Investeringar som belastar projektet ska vara budgeterade och godkanda i
ert beslut om stod.

Till investeringar raknas kostnader for ink6p av utrustning som ar avsedd for stadigvarande bruk. Att
uppfora eller kopa en byggnad &ar ocksa en form av investering. En investering bor ha en berdknad
ekonomisk livslangd pa minst 3 ar.

Till kostnader for materiel riknas inkop av utrustning av karaktiren forbrukningsmateriel, till exempel
laboratoriekemikalier som behovs for projektaktiviteter.

Om utrustningen som ni leasar eller koper in kommer att ha ett viarde nér projektet avslutas kan Region
Visterbotten besluta att kostnaden bara &r stodberiattigande till en viss del.

Om ni séljer utrustningen i samband med att projektet avslutas ska ni rikna av inkomsten frén projektets
stod. Om ni séljer eller for 6ver utrustningen till en annan verksamhet under projektperioden méste ni
redovisa det som en intéakt i projektet.

Investeringar och materiel som innefattas i schablonkostnader ar inte stodberattigande som direkt
kostnad. Det giller till exempel kontorsutrustning for egen eller inhyrd personal.

Externa lokaler

Hyra for externa lokaler kan vara stodberittigande. Med externa lokaler avses lokaler som inte ar
projektpersonalens kontorslokaler, till exempel lokaler for seminarier (vid seminarier ska underlag sésom
t ex agenda och deltagarforteckning skickas med som underlag vid ans6kan om utbetalning), laboratorie-,
inkubator- eller testbaddsverksamhet.

De kostnader for externa lokaler ni kan fa stod for dr hyra for den andelen av lokalytan och den tid ni
anviander lokalerna enbart for att genomfora aktiviteter i projektet. Ni ska kunna visa antingen en separat
faktura for de externa lokalerna eller en tydlig berdkningsmodell som visar hur stor andel av hyran som
har direkt med era projektaktiviteter att gora.

Kostnader for projektpersonalens kontor omfattas av kostnadsslaget schablonkostnader. Ni ska darfor
inte redovisa kostnader for kontorslokaler for projektpersonalen som en direkt kostnad, &ven om separat
faktura finns. Det géller oavsett vem som ager lokalerna och var de ligger.

Om ni som stodmottagare har lokaler, som inte &r kontorslokaler, inom er organisation som behovs i
projektverksamheten, till exempel lokal for ett seminarium, kan den faktiska kostnaden for anvindandet
av lokalen var stodberattigande. Det spelar ingen roll vilken hyra ni som stédmottagare brukar ta av andra
som hyr seminarielokalen, endast den faktiskt visade kostnaden kan vara stodberittigande i projektet.

3.2.5 Schablonkostnader/Indirekta kostnader
I schablonkostnader/Indirekta kostnader ingér kostnader for:

Vanligtvis géller detta:

e  kontorslokaler for egen eller inhyrd personal som arbetar i projektet, till exempel kostnader for
hyra, el, gas, virme, vatten, sdkerhet, underhéll, stidning och reparationer av projektpersonalens
kontor

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhéll av kontorsutrustning for egen eller
inhyrd personal, till exempel mobler och datorer inklusive programvaror

forsakringsavgifter och skatter for kontorslokaler och for kontorsutrustning
IT-system

utbildning och annan kompetensutveckling

sjuk- och hélsovérd for projektpersonal

frisk- och personalvard for projektpersonal

intern representation, frukt, fika, fikabrod och annan fortéaring for projektpersonal




e interna konferenser

ovriga schablonkostnader i organisationen som ror personal eller extern tjanst som inte arbetar
direkt i projektet, till exempel ledning, kundservice, personalenhet, ekonomi, administration, IT-
support, information, marknadsféring och juridik

kontorsmaterial

kontorsservice

kopiering

reception

registratur och arkivering

rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst

bankavgifter for konton och kort

kommunikation, till exempel telefon, fax, internet, porto, visitkort

bocker och tidningar

medlemsavgifter

Dessa kostnader ska ni budgetera och redovisa som schablonkostnader. Ni behover da inte verifiera
kostnaderna med fakturor eller projektbokfora dem.

Utbildning och annan kompetensutveckling, konferenser och IT-system som ér till enbart for att kunna

genomfora projektet ska redovisas som direkta kostnader under “Extern sakkunskap och externa tjanster”.
Det kan till exempel vara licensavgift for ett speciellt IT-system som inte behovs i ordinarie verksamhet
men dr nodvandigt for projektet. En projektspecifik konferens for parterna i ett samverkansprojekt dr ett
annat exempel.

Det finns tvi olika péslag, for schablonkostnader, beroende pé vilken typ av stodmottagare ni ar:

e 20 procent for universitet och hogskolor
e 15 procent for 6vriga stodmottagare.

Péslaget berdknas pé de stodberittigande personalkostnaderna inklusive 16nebikostnader.

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska sokande folja de regler och schabloner som
giller for det aktuella EU-programmet.

3.2.6 Enhetskostnader
Kostnadsslaget anvinds endast i vissa EU-program.

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska s6kande f6lja de regler och schabloner som
géller for det aktuella EU-programmet.

3.2.7 Klumpsumma
Kostnadsslaget anvinds endast i vissa EU-program.

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska sokande folja de regler och schabloner som
géller for det aktuella EU-programmet.

3.2.8 Projektintikter (negativ kostnad)
Om ert projekt ger upphov till intidkter under projektets géng ska ni redovisa intdkterna l6pande.

Med projektintakter avses till exempel intakter frén:

biljetter

forsaljning

deltagaravgifter

uthyrning

tjanster som projektet tillhandahaller

Om en intdkt har ett direkt samband med projektverksamheten ska ni reducera de stodberittigande
kostnaderna med motsvarande summa.




Nar ni redovisar projektets intdkter pa kostnadsslaget Projektintikter kommer de totala kostnaderna att
reduceras med summan for det kostnadsstéllet. Om intékten bara har ett visst samband med
verksamheten ska ni berdkna intdkten med hjilp av en lamplig fordelningsmodell.

3.2.9 Offentliga bidrag i annat an pengar
Offentliga bidrag i annat &n pengar (ibland kallat offentligt direktfinansierade kostnader) riaknas bara som
stodberattigande kostnader om bidraget bestar i tillhandahéllande av:

varor

tjdnster, till exempel arbetstid
mark och fastigheter

bygg- och anlidggningsarbeten.

Offentliga bidrag i annat &n pengar ir en kostnad i projektet, men betalas inte av er som stodmottagare.
Kostnaden finns i stillet redovisad hos négon offentlig organisation, som riaknas som medfinansiar i
projektet. Ett exempel kan vara en kommun som bidrar till projektet genom att tillhandahalla lokaler for
projektets verksamhet.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under Offentliga bidrag i annat &n pengar, och redovisas
samtidigt p&4 motsvarande stélle i finansieringsbudgeten.

Viardet pa bidrag i annat dn pengar far inte vara hogre dn det som i allmédnhet accepteras pa marknaden,
det vill siga marknadsvardet.

Nar ni ansoker om utbetalning ska ni verifiera medfinansieringen med underlag fran den aktor som har
betalat och bokfort kostnaden. I de fall kostnaden bestar av arbetad tid, ska ni verifiera den arbetade tiden

i “mall for sammanstéllning av bidrag i annat dn pengar”.

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska sokande folja de regler och schabloner som
giller for det aktuella EU-programmet.

Virdet for offentlig medfinansiering i form av arbetad tid

Om ert projekt har offentlig medfinansiering i form av arbetad tid ska ni anvdnda en standardkostnad pa
409 kronor per arbetstimme. Lonebikostnadspaslag och semestererséttning ingar i beloppet.

Beloppet ar samma for all personal, oavsett vilken faktisk timlon personalen har. Den offentliga
medfinansidren behover inte projektbokfora de faktiska kostnaderna.

Om nagot offentligt bidrag i annat &n pengar skulle falla bort, fastén det finns med i de utrdkningar som
stér i er budget och i ert beslut, leder det till att ocksé Region Visterbottens medfinansiering reduceras.

3.2.10 Privata bidrag i annat an pengar
Privata bidrag i annat 4n pengar (ibland kallat privat direktfinansierade kostnader) rdknas bara som
stodberattigande kostnader om bidraget bestar i tillhandahallande av:

varor
tjanster (till exempel arbetstid)
mark och fastigheter

bygg- och anlidggningsarbeten.

Privata bidrag i annat 4n pengar &r en kostnad i projektet, men betalas inte av er som stodmottagare.
Kostnaden finns redovisad hos négon privat organisation, som raknas som medfinansiar i projektet. Ett
exempel kan vara ett privat foretag som bidrar till projektet genom att tillhandahélla lokaler for projektets
verksamhet.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under Privata bidrag i annat &n pengar, och redovisas
samtidigt pa motsvarande stélle i finansieringsbudgeten.

Virdet pa bidrag i annat an pengar far inte vara hogre dn det som i allménhet accepteras pd marknaden,
det vill siga marknadsvirdet.

Nar ni ansoker om utbetalning ska ni verifiera medfinansieringen med underlag fran den aktér som har
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betalat och bokfort kostnaden. I de fall kostnaden bestar av arbetad tid, ska ni verifiera den arbetade tiden
i “mall for sammanstéllning av bidrag i annat dn pengar”.

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska s6kande folja de regler och schabloner som
giller for det aktuella EU-programmet.

Virdet for privat medfinansiering i form av arbetad tid

Om ert projekt har privat medfinansiering i form av arbetad tid ska ni anvinda en standardkostnad pa
409 kronor per arbetstimme. Lonebikostnadspaslag och semesterersattning ingér i beloppet. Beloppet ar
samma for all personal, oavsett vilken faktisk timlon personalen har. Den privata medfinansidren behover
inte projektbokfora de faktiska personalkostnaderna.

Om négot privat bidrag i annat dn pengar skulle falla bort, fastén det finns med i de utrakningar som star i
er budget och i ert beslut, leder det till att ocksd Region Vasterbottens medfinansiering reduceras.

3.2.11 Utrustning

For projekt som avser medfinansiering till EU-program ska s6kande folja de regler och schabloner som
giller for det aktuella EU-programmet.

3.2.12 Kontor och administration

Kostnadsslaget anvinds endast for de stodmottagare som inte kan redovisa schablonkostnader /Indirekta
kostnader. Samma stodmottagare kan inte ha kostnader under bade kostnadsslaget Kontor och
administration samt under Schablonkostnader/Indirekta kostnader.

Dessa ska da kunna verifieras med bokforings- och fakturaunderlag:

o  kontorslokaler for egen eller inhyrd personal som arbetar i projektet, till exempel kostnader for
hyra, el, gas, virme, vatten, sikerhet, underhall, stidning och reparationer av projektpersonalens
kontor

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhéll av kontorsutrustning for egen eller
inhyrd personal, till exempel mobler och datorer inklusive programvaror

forsdakringsavgifter och skatter for kontorslokaler och for kontorsutrustning
IT-system

utbildning och annan kompetensutveckling

sjuk- och hilsovard for projektpersonal

frisk- och personalvard for projektpersonal

intern representation, frukt, fika, fikabréd och annan fortaring for projektpersonal
interna konferenser

ovriga indirekta kostnader i organisationen som ror personal eller extern tjanst som inte arbetar
direkt i projektet, till exempel ledning, kundservice, personalenhet, ekonomi, administration, IT-
support, information, marknadsféring och juridik

kontorsmaterial

kontorsservice

kopiering

reception

registratur och arkivering

rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst
bankavgifter for konton och kort

kommunikation, till exempel telefon, fax, internet, porto, visitkort
bocker och tidningar

parkeringskostnader

medlemsavgifter

For stodmottagare som genererar indirekta utgifter, géller att kostnader som &r av karaktiren kontor och
administrativa kostnader berdknas som ett paslag p& personal och ska foras under kostnadsslaget
Schablonkostnader. Vid anvindandet av schablonkostnader behover stédmottagaren inte redovisa de
faktiska underlagen for kostnaderna av denna karaktar. For dessa stodmottagare gar det alltsé inte att
redovisa faktiska kostnader under detta kostnadsslag.
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3.2.13 Kostnader som i vissa fall ar stodberdttigande
Foljande kostnader ar stodberattigande i vissa fall:

e  Gévor. Kostnader for gavor ar stodberittigande om gévan hor samman med marknadsforing,
kommunikation, reklam eller information. Ni kan f4 st6d for gévor som kostar upp till 450
kronor.

e Moms. Moms ir en stodberittigande kostnad om ni som stodmottagare saknar avdragsrétt for
ingdende moms pé projektets verksamhet. I sa fall ska ni redovisa era kostnader inklusive moms.
Om ni har avdragsratt for ingdende moms pé er projektverksamhet fir ni ddremot inte ta upp
moms som en stodberattigande kostnad i projektet. Det innebar att ni ska redovisa era kostnader
exklusive moms. Kontakta Skatteverket och ta reda pa vilka momsregler som giller for just ert
projekt. De regler som giller for er ordinarie verksamhet giller nimligen inte nédvandigtvis for
projektet.

3.2.14 Kostnader som inte dar stodberdttigande
Foljande kostnader ar inte stodberattigande:

e avgifter for finansiella transaktioner, ranta och andra rent finansiella kostnader
e  boter, ekonomiska péfoljder, sanktionsavgifter, forsenings- och pdminnelseavgifter, rattsliga
tvister eller rattegadngskostnader

e  kostnader for underleverantorskontrakt, om
o anlitandet av en underleverantor 6kar kostnaden for projektet utan att tillféra négot
motsvarande virde
o kostnaden for underleverantéren berdknats med en procentuell andel av totalkostnaden
for projektet.

kostnader som beror pa fluktuationer i valutakurser

gavor (utover vad som beskrivs i 3.2.10), bidrag, priser och sponsring.

kostnader som uppstatt och/eller betalats fére det datum som projektet valt som startdatum
kostnader som uppstatt efter projektets slutdatum

avskrivningar pa inventarier och anlidggningstillgdngar som ar direkt bokforda

kostnader som ingatt som underlag i annat projekt

mervirdesskatt for stodmottagare som dr momsredovisningsskyldiga

styrelsearvoden

Utover ovanstdende ar utgifter som faller utanfor de lagar och regler som géller for projektverksamheten
inte stodberattigande. Tank darfor pa villkoren i projektbeslutet och att folja till exempel
upphandlingsregler, avskrivningsregler etc.

4. Rapportering och kontroller

4.1 Liagesrapportering

Stodmottagaren ska ha inkommit med en lagesrapport till Region Vasterbotten senast de datum som
anges i beslutet. Lagesrapport sker tillsammans med ekonomisk redovisning i digital ans6kan om
utbetalning registrerad i portalen Min Ansékan (minansokan.se), Regional utveckling- Mina sidor, EU eller
Projektmedel.

Lagesrapporten ska beskriva projektets genomforande utifrén f6ljande:

1. Projektaktiviteter och upparbetning av budget under aktuell period med koppling till projektplan samt
eventuella avvikelsers pdverkan pa projektets maluppfyllelse.

2. Redogorelse for hur projektet har arbetat med héllbarhetsaspekterna jaimstélldhet, mangfald samt miljo
och klimat i projektets olika delar.

3. Spridning av projektets erfarenheter och resultat

4. Indikatorer — uppf6ljning av verksamheten i forhallande till de indikatorer som &r angivna i beslutet om
stod. Om indikatorer finns angivna i beslutet ska utfall anges.

5. Hur har eventuella séarskilda villkor uppfyllts

6. Ange externa tjansters branschtillhorighet

Mer detaljerade krav om vad lagesrapporten ska innehélla kan framga av sarskilda villkor.
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Viktigt att veta om personuppgifter (GDPR)
Personuppgifter &r alla typer av uppgifter som kan knytas till en enskild levande individ direkt eller
indirekt. Nar du fyller i ans6kan, lage- eller slutrapport ar det darfor viktigt att:

e endast ldmna personuppgifter som ar relevanta for denna ansokan eller rapport
e undvika personuppgifter i 16ptexter eller bilagor
e anvinda inmatningsfalt for kontakter

e  ange e-postadress till samtliga personer som kan identifieras i ansokan, s att de kan fa information om
hur deras personuppgifter behandlas

4.2 Slutrapportering

Stodmottagaren ska ha inkommit med en slutrapport till Region Vasterbotten senast det datum som anges
i beslutet. Slutrapport ska ske tillsammans med ekonomisk redovisning i digital ans6kan om utbetalning
registrerad i portalen Min Ansékan (minansokan.se), Regional utveckling- Mina sidor, EU eller
Projektmedel.

Slutrapporten ska beskriva projektets genomforande utifrén foljande:

1.Projektaktiviteter och upparbetning av budget under hela projektet med koppling till projektplan samt
eventuella avvikelsers paverkan pé projektets maluppfyllelse.

2.Redogorelse for hur projektet har arbetat med hallbarhetsaspekterna jamstélldhet, mangfald samt miljo
och klimat i projektets olika delar.

3.0m indikatorer finns angivna i beslutet ska utfall anges samt forklaring till eventuell avvikelse for
beraknat utfall.

4.0m sirskilda villkor finns, ska dessa redogoras for

5. Redogor for projektets samverkan med andra projekt och insatser

6. Redogor for de kommuner i Visterbotten dar projektet varit verksamt

7. Beskriv i vilken utstrackning projektet har natt maluppfyllelse, Jamfor projektslut med projektstart.
Beskriv dven vilka effekter projektet forvantas ha pa langre sikt.

8. Beskriv hur projektresultatet kommer att forvaltas efter projektslut.

9. Vid extern utviardering av projektet ska denna bifogas till slutredovisningen

Mer detaljerade krav om vad slutrapporten ska innehalla kan framga av sirskilda villkor.

Viktigt att veta om personuppgifter (GDPR)
Personuppgifter ar alla typer av uppgifter som kan knytas till en enskild levande individ direkt eller
indirekt. Nér du fyller i ans6kan, ldge- eller slutrapport ar det darfor viktigt att:

e  endast lamna personuppgifter som ar relevanta for denna ansokan eller rapport
e undvika personuppgifter i 16ptexter eller bilagor
e anvinda inmatningsfalt for kontakter

e ange e-postadress till samtliga personer som kan identifieras i ans6kan, sé att de kan f& information om
hur deras personuppgifter behandlas

4.3 Ekonomisk slutredovisning

Till slutrapporten ska ett ekonomiskt underlag bifogas som styrker riktigheten i uppgifterna om de totala
stodberittigande kostnaderna och intdkterna inklusive medfinansieringen for hela projektet. Med
ekonomiskt underlag avses en resultatrapport och huvudbok for projektet for projekttiden (se punkt 2.1.1
“Underlag till ansokan om utbetalning av st6d”).

4.4 Rapportering av forandringar
Stodmottagaren ska snarast till Region Visterbotten rapportera:

1. andring av stodmottagarens kontaktuppgifter, betalningsuppgifter, behorig foretriadare

2. avvikelse fran beslutad budget, forsening/avbrott av projektet, om medel sokts eller erhallits frdn annan
offentlig finansidr for projektet eller vid andra vésentliga dndringar av projektet (se punkt 5 for mer
information).
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4.5 Revision

Region Visterbotten, eller en person som Region Vasterbotten utsett, har ratt att hos stodmottagaren
granska projektet och ta del av handlingar som kan ge upplysningar om den verksamhetsmassiga och
ekonomiska utvecklingen av projektet.

Region Visterbotten har alltid ritt att begéra in underlag eller specifikationer for att avgéra om en
kostnad ar stodberattigande.

4.6 Uppfoljning och utvirdering
Stodmottagaren har skyldighet att lamna information som &r relevant for uppfoljning och utvardering av
projektet genom enkéter och intervjuer eller andra muntliga eller skriftliga forfaranden.

5. Andring och upphiivande av beslut

5.1 Andring av beslut
Stodmottagaren ska i forvag inhamta Region Vasterbotten godkdnnande och nytt beslut vid:

1. andring av projekttiden,

2. dndring av projektets inriktning jimfort med beslutet om stod,

3. vasentliga forandringar i projektets budget. Budgeterade kostnader inom respektive kostnadsslag kan
overskridas maximalt med 20 %. En 6kning pad maximalt 50 000 kr behover ingen budgetdndring dven om
forandringen Overstiger 20 %. Forklaring till budgetforandringen ska ges i samband med
lagesrapportering. Overstiger forandringen nigon av dessa grinser maste projektet inkomma med en
ansokan om budgetforandring for omforing mellan kostnadsslag. Projektet kan inte f4 ut mer medel dn
det ursprungliga projektbeslutets angivna budget.

4. forandringar avseende finansiering inklusive medfinansiering,

5. byte av stodmottagare eller projektledning,

6. anstdnd med rapportering,

7. annan vasentlig dndring.

5.2 Upphiivande av beslut
Region Visterbotten har ratt att upphéva beslut om:

1. beslut om stod har fattats pa grund av oriktig, vilseledande eller ofullstindig uppgift fran sokanden,

2. projektet inte bedrivs enligt beslutet,

3. stodmottagaren inte fullgor sina ekonomiska forpliktelser mot anstéllda, leverantorer eller staten, eller
4. Region Visterbotten har dterkravt stod enligt 5.3.

Har stod lamnats felaktigt eller med for hogt belopp ska Region Visterbotten besluta om havning av
beslutet.

5.3 Aterkrav av stod
Region Visterbotten enligt SFS 2003:596 ritt att inom 10 ar fran slututbetalning aterkrava utbetalat stod,
med rinta, enligt gillande rantelag fran dagen for utbetalning av stéd om:

1. bidragsbeslutet har fattats pa grund av oriktig, vilseledande eller ofullstindiga uppgifter fran s6kanden,
2. bidragsmottagaren har brutit mot de villkor som giller enligt beslutet

3. bidragsmedel har anvints i strid mot bestimmelserna i forordning for projektstéd (SFS 2003:596)

4. Region Visterbotten har dven ritt att aterkrava stod som lamnats felaktigt eller med for hogt belopp.

6. Kommunikation

Stodmottagare som erhéllit mer 4n 50 000 kronor fran Region Vasterbotten ska i sin externa
kommunikation informera om att insatserna ar delfinansierade av Region Visterbotten. Region
Visterbottens logotyp ska exponeras.

Med extern kommunikation avses information pa webbplats, annonser, seminarieinbjudningar,
broschyrer och 6vrigt informationsmaterial, i tryckt eller elektroniskt format.

Logotyper i olika format finns att laddas ner pa Region Vésterbottens webbplats, se lank.
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7. Ovrigt (GDPR)

Region Visterbotten har ritt att sprida information om projektet, dess organisation inklusive
projektledarens kontaktuppgifter, genomforande och resultat, om inte uppgifterna ir sekretessbelagda
enligt lag.

Varje individ har ritt att begira information om behandling av egna personuppgifter samt &ven ratt att begéara
rattelse, 6verforing av uppgifter som ldmnats eller begransning i behandlingen. I vissa andra fall kan en individ ha
rétt att fi sina personuppgifter raderade. En sddan begiran provas enligt gillande lagstiftning.

Det som ska sparas i arkiv enligt arkivlagen kan varken raderas eller andras.

Rittslig grund
Personuppgifter i ansokan behandlas enligt:

e den allminna dataskyddsférordningen (EU) 2016/679, artikel 6.1 c och e
e forordning (2009:145) med instruktion for Tillvaxtverket 3§ 12p

e den eller de stodférordningar® eller motsvarande som ett eventuellt beslut kan fattas enligt

*  Forordning (2003:596) om bidrag for projektverksamhet inom den regionala tillvaxtpolitiken, 1 §

Har du fragor eller inte ir nojd med behandlingen av personuppgifter

Har du frdgor om behandlingen av personuppgifter, eller vill anvinda dig av dina réittigheter, kontakta Region
Visterbotten. Ar du inte n6jd med behandlingen av personuppgifter si kan vianda dig till Datainspektionen. P4
Datainspektionens webbplats kan du ocksé ld4sa mer om regelverket kring personuppgifter.




